山东理工大学 2020 年度国家自然科学基金项目申报形式审查要点

	一、申请人资格

	1
	申请人个人简历是否采用在线填写，参与者简历是否下载参与者简历 2020 年模板填写后上传。
	□

	2
	2018、2019 年度已连续 2 年申请面上项目未获资助的项目申请人（含初审不予受理项目），本年度不能作为申请人申请面上项目。
	□

	3
	中级及以下职称人员（非博士）：是否提供两名与其研究领域相同、具有高级专业技术职务（职称）的科研人员推荐信。电子附件是否上
传到系统，纸质原件是否和申请书一起装订。
	□

	4
	正在攻读研究生学位的人员是否单独提供导师签字的同意函，申报书中是否说明申请项目与其学位论文的关系，承担项目后的工作时间
和条件保证等。电子附件是否上传到系统，纸质原件是否和申请书一起装订。
	□

	5
	申请人没有作为负责人或申请人正在承担国家社会科学基金项目或当年申请国家社会科学基金项目。
	□

	6
	青年基金项目：男性 1985 年 1 月 1 日(含)以后出生,女性为 1980 年 1 月 1 日(含)以后出生。
	□

	7
	优秀青年基金：男性 1985 年 1 月 1 日(含) 以后出生，女性 1980 年 1 月 1 日(含)以后出生。
	□

	8
	国家杰出青年基金：1975 年 1 月 1 日(含)以后出生。
	□

	9
	2020 年是否只申请 1 项同类型的项目。
	□

	10
	2019 年度已获得面上或重点、重大、联合基金、地区科学基金、国际科技合作项目，2020 年度是否申报同类型项目。
	□

	11
	作为高级专业技术职称（职务）的申请人，主持项目总数是否超过 2 项。
	□

	二、申请人信息

	12
	
申请人和主要参与者签字：无纸化申请项目获批后再提交申请书的纸质签字盖章页（申请阶段，无须签字盖章作为附件上传）。
	

	13
	申请人与参加人员身份证号码、职称、年龄、学位等信息准确无误（与学校人事档案一致），均应当使用唯一身份证件申请项目，曾经使
用其他身份证件作为申请人或参加并获得过项目资助的，应当在申请书中说明，否则按不端行为处理。
	□

	14
	工作单位使用标准的二级单位全称，如“山东理工大学机械工程学院”。
	□

	15
	申请项目的合作单位不得超过 2 个。
	□

	16
	参加人员中如有境外人员，可视为以个人身份参与，需要本人在申请书上签字或以传真等方式发送本人签字纸质文件，扫描后，作为申请书附件上传。
	□

	17
	参加人员中若有山东理工大学以外的人员（包括研究生），其所在单位即为合作研究单位，需要填写合作研究单位信息。
	□

	18
	合作单位现在可以不盖章，等批复后，再弄签字盖章页。合作研究单位信息与将来签字盖章页合作单位公章名字是否完全一致（一字不差）。
	□




	三、项目基本信息

	19
	申请项目是否涉及科研伦理与科技安全（如生物安全、信息安全等），若涉及是否按相关科学部要求提供相应附件材料。
	□

	20
	为进行分类评审，在填写重点项目或面上项目申请书时，是否根据要解决的关键科学问题和研究内容，选择了科学问题属性，并在申请
书中阐明选择该科学问题属性的理由。
	□

	21
	国家杰出青年科学基金项目名称栏目填写申请人的研究领域。
	□

	22
	优秀青年基金项目名称栏目填写申请人的研究领域。
	□

	23
	申请书研究期限的起始时间和终止时间明确到日：申请书中的起始时间一律填写 2021 年 1 月 1 日，终止时间按照各类型项目资助期限的
要求填写 20**年 12 月 31 日。
	□

	24
	面上项目研究期限为 4 年，即 2021 年 1 月 1 日—2024 年 12 月 31 日。
	□

	25
	重点项目研究期限为 5 年，即 2021 年 1 月 1 日—2025 年 12 月 31 日。
	□

	26
	青年科学基金项目研究期限为 3 年，即 2021 年 1 月 1 日—2023 年 12 月 31 日。
	□

	27
	国家杰出青年科学基金研究期限为 5 年，即 2021 年 1 月 1 日—2025 年 12 月 31 日。
	□

	28
	优秀青年基金项目研究期限为 3 年，即 2021 年 1 月 1 日—2023 年 12 月 31 日。
	□

	29
	重点项目“附注说明”各学部要求不同，认真按照指南中各学部要求填。
	□

	30
	重大研究计划项目：资助类别选择“重大研究计划”；亚类说明选择“培育项目”或“重点支持项目”或“集成项目”；附注说明选择
相应的重大研究计划名称。
	□

	31
	联合基金项目：资助类别选择“联合基金项目”；亚类说明选择“ 培育项目”、“重点支持项目”、“本地优秀人才培养专项”或“中心项
目”；附注说明选择相应基金名称；申请代码 1、申请代码 2 按要求选择。
	□

	32
	重点项目应填写立项领域名称后面所标出的申请代码。
	□

	33
	已关注申请代码调整，根据申请研究方向和研究领域准确选择申请代码 1（6 位或 4 位）。
	□

	34
	杰青、优青的摘要部分填写申请人的“主要学术成绩”。
	□

	四、项目组主要成员

	35
	青年基金项目不许列出参与者。
	□

	36
	优秀青年科学基金和国家杰出青年科学基金项目组主要成员一栏不要填写任何内容（置空）。
	□

	37
	申请人在填写本人及主要参与者姓名时，姓名应与使用的身份证件一致；姓名中的字符应规范。
	□




	38
	申请人在填写本人及主要参与者职称、学位必须和申请书个人简历信息完全一致。
	□

	39
	博士后申请人的项目组主要参与者必须有一位在职人员（职称不限）。
	□

	40
	博士后申请人员只能申请的项目类型为面上项目、青年基金项目和地区基金项目。
	□

	五、资金预算表

	41
	应根据“目标相关性、政策相符性、经济合理性”的基本原则，结合项目研究实际需要，据实编制。
	□

	42
	项目申请人只编报直接费用预算，直接经费的所有科目不设上限，按需预算。
	□

	43
	预算周期应与项目执行期保持一致。
	□

	44
	预算表中，有预算支出科目的备注栏要说明资金用途，不要空着。
	□

	45
	预算说明书必须采用给定模板。模板特征：有外框。
	□

	46
	预算说明书必须按照规定内容逐项、详细编写。有合作单位的，必须说明合作单位研究内容、合作研究外拨资金情况。
	□

	六、正文

	47
	仔细阅读 ISISN 系统中的项目填报说明，按照撰写提纲填写；若无内容，必须保留提纲，在提纲下面填写“无”。
	□

	48
	仔细阅读项目指南中所申报学科的具体要求，确保申请书研究内容在本学科项目指南资助范畴。
	□

	49
	立项依据后面要附参考文献，目录要规范，建议按国标。
	□

	50
	年度研究计划：严格按照研究期限填写，不得跨年度，起止时间与“基本信息”中一致。
	□

	51
	申请人申请的科学基金项目的研究内容是否已获得其它渠道或项目资助，是否说明资助情况以及与申请项目之间的关系。
	□

	52
	申请人同年申请不同类型的项目时，是否已在申请书中列明同年申请的其他项目的类型、项目名称信息并说明其之间关系。
	□

	53
	如有结题的国家自然科学基金项目情况，须在正文中附上结题摘要和成果目录。
	□

	七、个人简历

	54
	要有申请人和主要参与者的简历（在读研究生除外），简历按时间倒序；要将“研究成果”纳入申请人和参与者“个人简历”中；
	□

	55
	青年基金项目只需列出申请人简介，无需填写参与者个人简介。
	□

	56
	发表学术论文情况要求列出全部作者姓名（按照论文发表时作者顺序）、论文题目、杂志名称、发表年代、卷期以及起止页码；如是共同
第一或共同通讯作者，请按照发表论文的作者顺序标注所有共同第一或所有共同通讯作者。
	□

	57
	填写的论文、专利和奖励等研究成果，规范列出研究成果所有作者并准确标注；不得篡改作者顺序，不得虚假标注第一或通讯作者。
	□




	58
	申请人及参与者简历中，所列代表性论著数量没有超过 5 篇，论著之外的代表性研究成果和学术奖励数量没有超过 10 项。
	□

	八、签字和盖章页

	59
	无纸化申请的项目，批复后：申请人和项目组主要成员必须在纸质申请书上用黑色签字笔亲笔签名。
	□

	60
	无纸化申请的项目，批复后：申请人和参加人员签名用工整字体书写，印刷体姓名要与手写签名使用同一种语言，并且一致。
	□

	61
	无纸化申请的项目，批复后：项目组成员中有外单位人员，签字盖章页一定要加盖合作单位公章（已在自然科学基金委注册的单位，须加盖单位注册公章，未注册的
单位，须加盖该法人单位公章）。
	

	62
	合作单位栏、参加人员列表与合作单位公章所涉及到的合作单位名称必须一致，要一字不差。
	□

	九、必要附件

	63
	在线填写时一定要把系统中撰写提纲要求的附件逐项上传，并确保每个电子附件都能正常打开。
	□

	[bookmark: _GoBack]64
	撰写提纲中要求和纸质申请书一同报送的纸质必要附件在线上传。
	□

	65
	申报管理学部项目时，已获得国家社会科学基金资助并已经结题的必须附加盖学校公章的《结项证书》复印件，在线上传。
	□

	66
	未获博士学位的中级及以下职称申请人要提供 2 位高级专业技术职务同行专家推荐信，且推荐信有推荐者亲笔签字，并注明单位、专业。
本校专家的推荐信加盖专家所在二级单位公章，外校专家的推荐信要盖专家所在单位公章（法人单位章），在线上传。
	□

	67
	申请人是在职研究生，附导师同意函原件。在导师的同意函中，已说明申请项目与学位论文关系，承担项目后的工作时间和条件保证等，
在线上传。
	□

	68
	主要参与者中的境外人员被视为以个人身份参与申请，本人未能在纸质申请书上签字，其本人签字的纸质文件，扫描后在线上传，与申请书附件一并报送。
	□

	69
	重点项目需附 5 篇代表性论文首页复印件，在线上传。
	□

	
70
	国际（地区）合作研究项目除提交中文申请书外，还需提供以下材料：
（1）英文申请书，可以双方签字，必须有时间、地点，也可以中方申请人签字，外方合作者附上合作者单位信函格式的确认函，签上时间、地点；（2）有合作者双方共同签字的《合作协议书》复印件，不可用只有单方签字的信函替代。
	
□




申请人签名：	学院盖章

2020 年 4 月	日
