附件4：

实验教学安排注意事项
1.请各学院教学管理科认真组织教师和实验人员严格按照《实验教学计划安排表》的要求进行填写，不得擅自更改，有关数据要准确无误。各教学管理科要切实核查所开实验课的课程，切勿漏报、错报。
2.凡跨学院做实验的课程,任课教师所在学院的教学管理科将实验教学授课计划表送至教务处实践教学科和开课实验室各一份，以便协调。

3.凡在外学院实验室开课的实验课程要在《实验教学计划安排表》中单独列出，并作出说明。（参照《实验教学计划安排表（样表）》）。 

4.《实验教学计划安排表》将作为实验教学检查督导的依据，实验教学计划安排确认后，实验室和任课教师不能随意修改。需调整和修改时，应提前一周做好协调工作，并将修改原因和调整计划以书面形式上报教务处实践教学科，进行备案。
5.因学生预约选课或其他原因不能按时提交准确的《实验教学计划安排表》时，学院必须在实验开出前一周，按照《实验教学计划安排表》的格式，将相关实验项目的准确信息提交教务处实践教学科。

6. 任课教师在落实实验教学计划和实验室进行实验安排时，如存在问题或困难请及时与教务处实践教学科联系。
