山东理工大学疫情期间教职工请假审批表（第二版）
	姓名
	
	性别
	
	党政职务
	
	电话
	

	外出时间
	
	所乘交通
	

	所走路线
	
	合乘人员
	

	出差地点
	

	出差事由
	

	返回时间
	
	所乘交通
	 

	所走路线
	
	合乘人员
	

	我承诺：我已阅知《山东理工大学疫情防控期间教职工出行告知书

》。外出期间每日如实向学校报告健康状况和行动轨迹，返校后积极配合并自觉遵守淄博市和学校关于自省外返鲁相关规定。
	本人签名
	

	所在单位意见

签字盖章:            

年   月   日
	人力资源处意见          

签字盖章:

    年   月   日

	（外籍教师）国际合作与交流处意见

 签字盖章:

                   年   月   日
	教师工作组意见
 签字:

                      年   月   日


 相关说明：
1. 教职工应按规定时间返校，并告知所在单位。
2. 所在单位应按学校新冠肺炎疫情防控有关规定做好教职工返校后管理。
3.《山东理工大学疫情防控期间教职工出行告知书》下载地址：人力资源处网站-办事指南-人事服务科。
4. 本表自2020年4月27日起启用。
