附件1
XXX（部门、单位）2020年度工作总结
	项目
	主 要 内 容

	年度工作目标完成情 况
	对照年度目标任务和工作要点，对一年来的工作目标完成情况进行总结。此项内容字数不超过1000字。仿宋四号字体，行间距24磅。
[bookmark: _GoBack]












































	特色工作和做法（工作目标之外）
	此部分内容为年度工作目标之外的其他特色工作和经验做法，字数不超过300字。仿宋四号字体，行间距24磅。



















	未完成的年度工作目标

	对未完成的年度工作目标及原因进行分析（存在问题）。此项内容字数不超过300字。仿宋四号字体，行间距24磅。
















	工作目标完成情况认定
	此部分内容由学校有关部门填写。

















注：请按照格式要求填写。
